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1. Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea
Institutiei Prefectului judetului Arges :

- Constitutia Romaniei;
- Legea nr.340/2004 privind institutia prefectului modificatd si completatda prin
OUG nr.179/2005 aprobata prin Legea nr.181/2006;
- HG nr.460/2006 privind aplicarea unor prevederi ale Legii nr.340/2006 privind
institutia prefectului;
- Ordinul Prefectului judetului Arges nr. 150/2006 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Institutier Prefectului Judetului
Arges;

2. Structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de
functionare, programul de audiente al Institutiei Prefectului judetului Arges

Structura organizatorica :
- Directia Verificarea Legalitatii Actelor, Contencios administrativ §1 Urmadrirea
Actelor cu Caracter Reparatoriu care are in structura sa Serviciul Verificarea
Legalitatii Actelor si Contencios Administrativ si Compartimentul Urmarirea
Aplicarii Actelor cu Caracter reparatoriu.
- Directia Integrare Europeana, Monitorizarea Serviciilor Publice Deconcentrate,
Informare, Relatii Publice, Secretariat, Administrativ care are in structura sa
Compartimentul Integrare Europeana si Cooperare Internationala, Compartimentul
Dezvoltare Economica si Monitorizarea Serviciilor Deconcentrate, Compartiment
Informare, Relatii Publice si Secretariat si Compartimentul Administrativ.
- Corpul de Control al Prefectului;
- Cancelaria Prefectului;
- Audit Intern;
- Biroul Resurse Umane, Financiar, Contabilitate;
- Colegiul Prefectural;
- Servicii speciale: Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple si Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere
si Inmatriculare a vehiculelor.

Atributiile departamentelor:
A. Corpul de control al prefectului :

- participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la actiuni
de verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a actelor
normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al
prefectului;



- desfasoara, in conditiile legii, activitatea de verificare, sprijin i indrumare in
ceea ce priveste sfera de competenta a prefectului;

- in exercitarea atributiilor ce revin, corpului de control al prefectului, acesta
colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale si institutiile publice
competente;

- verificd sesizdrile adresate prefectului in care solutionarea problemelor
implica un grad ridicat de dificultate;

- ca urmare a actiunilor intreprinse, intocmeste rapoarte pe care le inainteaza
prefectului.

B. Compartimentul Audit Intern:

- elaboreaza norme metodologice specifice entitdtii publice in care isi desfasoara
activitatea, cu avizul UCAAPI sau al organului ierarhic superior, in cazul
entitdtilor publice subordonate;

- elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern;

- efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente §i sunt
conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si
eficacitate;

- informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de catre conducatorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

- raporteazd periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandarilor
rezultate din activitatile sale de audit;

- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

- in cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteaza
imediat conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate.

C. Directia verificarea legalitatii actelor, contencios administrativ si urmarirea
aplicarii actelor cu caracter reparatoriu
C1. Serviciul verificarea legalitatii actelor, a aplicarii actelor normative §i
contencios administrativ

- elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aplicarea actelor normative in
vigoare, precum si propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le
inainteaza prefectului;

- tine evidenta actelor administrative adoptate sau emise de autoritatile
administratiei publice locale si transmise prefectului in vederea verificarii
legalitatii, asigura pastrarea acestora, precum si evidenta actiunilor si dosarelor
aflate pe rolul instantelor judecatoresti;

- examineaza sub aspectul legalitatii, in termenele prevazute de lege, actele
administrative adoptate sau emise de autoritdtile administratiei publice locale;

- verifica legalitatea contractelor incheiate de autoritatile administratiei publice
locale, asimilate potrivit legii actelor administrative, ca urmare a sesizarii



prefectului de catre persoanele care se considera vatamate intr-un drept sau interes
legitim;

- propune prefectului sesizarea, dupa caz, a autoritatilor emitente, in vederea
reanalizarii actului considerat nelegal, sau a instantei de contencios administrativ,
cu motivarea corespunzatoare;

- intocmeste documentatia, formuleaza actiunea pentru sesizarea instantelor
judecatoresti si sustin in fata acestora actiunea formulatd, precum si caile de atac,
atunci cand este cazul;

- elaboreaza rapoarte si prezintd informari prefectului cu privire la actele
verificate;

- avizeaza ordinele prefectului din punctul de vedere al legalitapii;

- intocmeste documentatia si reprezintd prefectul si institutia prefectului in
fata instantelor judecatoresti de orice grad, precum si a altor autoritati sau institutii
publice;

- actioneaza in vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin
prefectului in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare si
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

- efectueaza, 1n conditiile legii, verificarile si intocmesc documentatia necesara
cu privire la dizolvarea de drept a unor consilii locale sau consiliului judetean, la
suspendarea de drept a unor mandate de consilier sau de primar ori la incetarea de
drept a unor mandate de primar, respectiv la incetarea inainte de termen a
mandatului presedintelui consiliului judetean .

- efectueaza, in conditiile legii, verificari cu privire la masurile intreprinse de
primar sau de presedintele consiliului judetean, in calitatea lor de reprezentanti ai
statului in unitatea administrativ-teritoriala, inclusiv la sediul autoritatilor
administratiei publice locale, si propun prefectului, daca este cazul, sesizarea
organelor competente;

- desfasoara actiuni de indrumare privind modul de exercitare de catre primari
a atributiilor delegate si executate de catre acestia in numele statului;

- actioneaza 1n vederea indeplinirii, in conditiile legii, a atributiilor ce revin
prefectului in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare si
prezidentiale, precum si a referendumului national ori local;

- conlucreaza cu compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean,
in vederea elaborarii proiectelor de hotadrari ale Guvernului care au ca obiect
solutionarea unor probleme de interes local;

- verifica documentatia anexata la proiectele de ordin ale prefectului si
urmadreste ca acestea sa fie contrasemnate de compartimentul de specialitate care le
intocmeste;

- urmareste modul in care se aduc la indeplinire actele administrative si
informeaza asupra eventualelor incalcari sau nerespectarii ale acestora;

- participa la Intocmirea proiectelor de acte normative centrale si colaboreaza
cu celelalte directii din prefecturd la elaborarea actelor emise de autoritatile
administratiei publice judetene si locale;



- prezintd aparatului tehnic de specialitate informari si1 extrase din actele
normative in legaturd cu sarcinile ce le revin prin legi, decrete, hotarari ale
Guvernului etc.;

- Tnregistreaza in “Registrul informativ al cauzelor” si tine la zi evidenta
solutiondrii cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata;

- urmareste §i ia masuri pentru recuperarea debitelor, obtinerea de titluri
executorii §i sprijinirea pentru punerea acestora in executare;

- 1a masuri §i asigurd conditii pentru o buna pregatire profesionald, prin
constituirea bibliotecii juridice cu legislatie si literaturda de specialitate de
publicatie recentd, participarea la simpozioane cu teme juridice, cursuri de
perfectionare, testari periodice pe teme de “administratie”;

- asigura zilnic consultatii juridice de specialitate;

- participd in comisiile de examinare a candidatilor inscrisi la examen sau
concurs pentru ocuparea unor posturi vacante in aparatul propriu de specialitate al
autoritatilor publice municipale, orasenesti si comunale, urmareste modul de
indeplinire, de catre secretarii unitatilor administrativ-teritoriale a atributiilor
stabilite prin lege si face propuneri corespunzatoare.

- intocmeste, pe baza datelor statistice oficiale, proiectul de ordin privind
stabilirea numarului de consilieri locali si judeteni si il supune spre aprobare
prefectului;

- intocmeste graficul de convocare a consiliilor locale si a consiliului
judetean 1n sedintele de constituire;

- primeste, verific si inregistreaza cererile prin care se solicitd aplicarea
apostilei pe actele oficiale administrative intocmite pe teritoriul Romaniei si care
urmeaza sa produca efecte juridice pe teritoriul unui stat semnatar al Conventiei de
la Haga.

C2. Compartimentul pentru urmarirea aplicarii actelor cu caracter reparatoriu
- exercita atributiile rezultate ca urmare a aplicarii actelor normative cu
character reparatoriu.
- asigurd si participa la elaborarea lucrarilor de secretariat ale comisiei
judetene pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;
- pregdteste si verifica documentatia care std la baza actului administrativ de
stabilire a drepturilor de proprietate privata asupra terenurilor;
D. Activitatea de fond funciar :

- primeste, inregistreaza, analizeaza si verifica impreund cu Serviciul verificarea
legalitatii actelor si contencios administrativ, din punct de vedere al legalitatii,
propunerile insotite de documentatiile necesare primite de la comisiile locale de
fond funciar in diverse probleme de fond funciar si redacteaza referate in vederea
supunerii acestora dezbaterilor comisiei judetene pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor;

- primeste, inregistreaza, analizeazd si solutioneaza impreund cu Serviciul
verificarea legalitdtii actelor si contencios administrativ contestatiile formulate de
persoane juridice sau fizice impotriva propunerilor comisiilor locale si redacteaza
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referate in vederea supunerii spre dezbatere comisiei judetene cu privire la
constituirea si reconstituirea dreptului de proprietate;

- propune si intocmeste proiectele de hotarari ale comisiei judetene in vederea
constituirii sau reconstituirii dreptului de proprietate.

- propune si intocmeste proiectele de ordin pe baza propunerilor insotite de
documentatiile necesare facute de primarii, avand ca obiect:

- restituirea proprietatii in condipiile prevazute de art. 36, alin. 5 si
art. 41 din Legea nr. 18/1991, republicata.

- constituirea dreptului de proprietate in conditiile prevazute de art.
36, alin. 2 s1 3 si art. 39 din Legea nr. 18/1991, republicata.

- propune constituirea dreptului de proprietate in baza legilor
speciale intrate Tn vigoare ulterior aparitiei Legii nr. 18/1991, respectiv Legea nr.
44/1994, Legea nr.42/1990 republicata, Legea nr. 169/1997, Legea nr. 1/2000,
modificatd °1 completatd cu OUG nr. 102/2001; Legea nr.400/2002, Legea nr
247/2005

- redacteaza propuneri in vederea rezolvarii dosarelor primite de la instantele
de judecata ca urmare a declinarii competentei de solutionare;

- analizeaza cererile formulate de comisiile locale de fond funciar referitoare
la propunerile pentru modificarea unor pozitii din diverse anexe in care s-au
strecurat erori cu privire la suprafete, nume, titulari sau mostenitori, includerea sau
excluderea diferitelor persoane din acestea si intocmeste referate cu propuneri ce
urmeaza a fi aprobate de comisia judeteana;

- verifica legalitatea propunerilor formulate de comisiile locale de fond
funciar privind validarea sau invalidarea unor anexe;

- iIntocmeste borderoul general cuprinzand toate problemele ce urmeaza a se
supune spre validare comisiei judetene, cu propuneri motivate la fiecare caz in
parte si in termenul stabilit; fiecare problema cuprinsd in borderoul general va
cuprinde obligatoriu punctul de vedere (validare sau invalidare) al institutiilor
abilitate;

- restituie documentatiile incomplete sau cele care nu sunt conforme cu
prevederile legale si pentru reformularea propunerilor;

- participa la sedinpele comisiei judetene, intocmeste procesul verbal privind
modul de desfasurare a sedintei comisiei judetene si se ingrijeste ca procesul verbal
de sedinta sa fie semnat de toti membri participanti;

- inregistreaza 1n registrul de evidentd toate hotararile luate de comisia
judeteana conform borderoului si procesului verbal de sedinta;

- redacteaza hotararile si le comunica spre stiintd factorilor interesati;

- asigurd evidenta hotararilor luate de comisia judeteana precum si a
documentatiilor care au stat la baza emiterii acestora;

- solutioneaza in termen reclamatiile formulate impotriva ordinelor emise de
prefect, in baza prevederilor art.7 din Legea nr.554/2004 privind contenciosul
administrative;

- verificd modul de aplicare a prevederilor Legii nr. 18/1991, Legii nr.
169/1997, Legii nr. 1/2000, Legii nr 247/2005 etc, cu modificarile si completarile
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ulterioare, la nivelul fiecarei comisii locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privatd asupra terenurilor;
- pune la dispozitie, la solicitare, documentele ce au stat la baza emiterii
hotararilor comisiei judetene de fond funciar;
- rezolva in termen legal toate reclamatiile si sesizarile care sunt repartizate
acestui compartiment;
- participa la audientele acordate de conducerea prefecturii, conform
graficului stabilit;
- iIntocmeste si prezinta, periodic, la cererea conducerii prefecturii rapoarte
asupra solutiondrii problemelor semnalate prin petitii si audiente;
- participa la realizarea lucrarilor de secretariat ale Comisiei judetene de
aplicare a Legilor fondului funciar;
- colaboreaza cu celelalte institutii abilitate in vederea indeplinirii sarcinilor
de serviciu.
- verifica si solutioneaza sesizarile si contestatiile in legatura cu stabilirea
dreptului de proprietate asupra terenurilor;

A. Directia integrare europeand, monitorizarea Sserviciilor  publice
deconcentrate, informare, relatii publice, secretariat, administrativ

F1. Compartiment de integrare europeana

- intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet a politicilor
nationale stabilite de Guvern, a politicilor de integrare europeana si intensificare a
relatiilor externe, cu consultarea consiliului judetean si a conducatorilor serviciilor
publice deconcentrate;

- elaboreaza, in colaborare cu reprezentanpi ai consiliului judepean, ai
serviciilor publice deconcentrate, ai autoritdpilor administratiei publice locale,
precum si ai societatii civile, planul judetean de masuri pentru integrare europeana
si intensificarea relatiilor externe, in conformitate cu documentele programatice
referitoare la integrarea europeana;

- actioneaza, cu sprijinul serviciilor publice deconcentrate si al structurilor
de integrare europeana, pentru cunoasterea documentelor privind integrarea
europeana adoptate la nivel central;

- actioneaza pentru atragerea societatii civile la activitdtile care au legatura
cu procesul de integrare europeana si participd la programele societatii civile in
domeniul integrarii europene;

- desfasoara activitati menite sa conduca la cunoasterea de catre autoritatile
administratiei publice locale si de catre cetdteni a programelor cu finantare externa
initiate si sustinute de Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

- intocmeste, gestioneaza prin evidentd centralizatd si monitorizeaza
activitatea de relatii si de colaborari internationale a institutiei prefectului;



- elaboreaza evidenta centralizatd a rapoartelor de activitate intocmite
obligatoriu pentru orice activitate de relatii internationale;

- la solicitarea Ministerului Administratiei si Internelor, inainteaza
propuneri privind elaborarea documentelor programatice (Programul National de
Aderare a Romaniei, Raportul anual privind progresele inregistrate de Romania in
procesul de aderare la Uniunea Europeand), precum si a actelor normative, in
concordanta cu legislatia europeana in domeniu;

- difuzeaza in teritoriu si prelucreaza, cu sprijinul serviciilor deconcentrate
ale ministerelor si al structurilor de integrare europeand din cadrul celorlalte
institutii publice, precum si cu cel al grupului de monitorizare a reformei,
documentele privind integrarea europeand, adoptate la nivel central;

- urmdreste ca proiectele de hotarari ale Guvernului, initiate la nivel
judetean, actele emise de autoritdtile administratiei publice locale, precum si
hotararile comisiei judetene consultative sa fie in concordantd cu legislatia
europeana in materie si cu acordurile si conventiile organismelor europene,
semnate si ratificate de Romania;

- participd la activitdti de aplicare a prevederilor actelor normative vizand
aderarea Romaniei la Uniunea Europeana;

- elaboreaza informari privind activitatea desfasurata si stadiul aplicarii in
judet a masurilor de integrare;

- acorda consultanta si asistentd autoritatilor administratiei publice locale cu
privire la elaborarea proiectelor acordurilor de colaborare, cooperare, asociere, in
conditiile legii;

- tine evidenta localitatilor de pe teritoriul judetului, infratite cu localitéti
din alte tari; sprijind primariile in demersul lor de a realiza diferite infratiri si
actiuni cu parteneri externi;

- monitorizeaza toate programele si actiunile de integrare europeana ce se
desfasoara pe teritoriul judetului;

- acorda sprijin tuturor solicitantilor in vederea completarii cererilor de
finantare de proiecte derulate prin Uniunea Europeana (PHARE, SAPARD, ISPA)
sau prin alte organisme internationale;

- coordoneaza actiunile de pregatire a aderarii la Uniunea Europeana de pe
teritoriul judetului

- colaboreaza cu Compartimentul dezvoltare economica, monitorizarea
serviciilor publice deconcentrate si cu Directia verificarea legalitatii actelor,
contencios administrativ i urmarirea aplicarii actelor cu caracter reparatoriu din
prefecturd pentru realizarea sarcinilor de serviciu, iar cu serviciile publice
deconcentrate, in probleme de relatii externe si de realizare a programelor cu
finantare externa;

F2. Compartimentul dezvoltare economica si monitorizarea serviciilor
publice deconcentrate



- participa alaturi de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate la
actiuni de verificare, potrivit competentelor, a modului de aplicare si respectare a
actelor normative la nivelul judetului, in cadrul unor comisii mixte constituite prin
ordin al prefectului;

- prezintd prefectului propuneri privind prioritatile de dezvoltare a judetului,
in concordantd cu prevederile planului de dezvoltare regionald si cu consultarea
autoritatilor administratiei publice locale si a conducatorilor serviciilor publice
deconcentrate;

- intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea in judet, a obiectivelor
cuprinse in Programul de guvernare;

- elaboreaza si prezinta prefectului informari periodice cu privire la situatia
si evolutia starii generale economice, sociale, culturale, precum si cu privire la
stadiul realizarii obiectivelor cuprinse in Programul de guvernare, in judet;

- realizeazd documentarea necesard si elaboreaza pe baza acesteia raportul
annual privind starea economico-sociala a judetului, care se inainteaza, potrivit
legii, Guvernului, prin Ministerul Administratiei si Internelor;

- monitorizeazd modul de aplicare in judet, a programelor si strategiilor
guvernamentale sau ministeriale cu privire la restructurarea sectoriala si la alte
activitati;

- contribuie la organizarea aplicarii in judet a programelor si strategiilor
guvernamentale sau ministeriale cu privire la restructurarea sectoriald,
aprovizionarea populatiet cu produse de bazd si combustibili, protectia
consumatorilor, gospodarie comunald, dezvoltarea prestarilor de servicii, precum si
la alte activitati;

- elaboreaza, pe baza Programului de guvernare, programe si strategii
generale si sectoriale de dezvoltare economico-sociald a judetului sau zonei, cu
consultarea larga a autoritatilor publice locale si a conducerilor serviciilor publice
deconcentrate;

- elaboreaza orice alte materiale pe care le prezinta prefectul in cadrul
sedintelor de lucru ale prefectului;

- asigura stocarea in permanenta a principalilor indicatori economico-sociali
de la nivelul judetului, completand continuu banca de date existentd in cadrul
biroului;

- face informari periodice sau ori de cate ori este cazul despre diferite
situatii de fapt existente la nivelul judetului (situatia investitorilor, structura
agentilor economici, actele de coruptie etc.);

- prezintd prefectului propuneri pentru rezolvarea problemelor de interes
national la nivel local, pe care le Tnainteazd Guvernului Romaniei, ministerelor,
Parlamentului si Presedintiei, dupa caz;

- sustine si urmareste permanent aplicarea prevederilor legale privind
stimularea Intreprinzatorilor privati pentru infiintarea si dezvoltarea intreprinderilor
mici si mijlocii;

- transmite trimestrial anchetele economice de conjuncturd completate de
catre agentii economici, pe care le Tnainteaza Comisiei Nationale de Prognoza;



- colaboreaza cu specialistii Comisiel Nationale de Prognoza la efectuarea
studiilor si analizelor de dezvoltare durabild, precum si la intocmirea programelor
sociale si economice si a planului de investitii de interes judetean;

- colaboreaza cu organizatiile neguvernamentale n sensul unui schimb
permanent de informatii in ambele sensuri si participd la conferinte, expozitii,
seminarii, mese rotunde, programe de pregdtire, forumuri ale organizatiile
neguvernamentale din tara;

- intocmeste si gestioneazd baza de date referitoare la organizatiile
neguvernamentale din judet si asigura legatura permanenta intre Guvern si acestea;

- monitorizeaza proiectele derulate de organizatiile neguvernamentale in
parteneriat cu institutiile administratiei publice din judet;

- sprijind autoritdtile locale de pe teritoriul judetului in elaborarea si
aplicarea politicilor de dezvoltare durabila;

- colaboreaza cu Agentia de Dezvoltare in realizarea programelor de
dezvoltare regionala;

- centralizeaza propunerile de dezvoltare locala si regionala care reflecta
nevoile reale ale comunitétilor locale, in vederea promovarii celor care corespund
standardelor europene;

- efectueaza demersuri in vederea atragerii investitorilor romani si straini,
atat pentru restructurarea sectoarelor economice ale judetului, dar mai ales pentru
initierea si sustinerea unor activitati noi in sectorul productiv si al serviciilor;

- sprijind organizarea de manifestari culturale, economice, stiintifice etc., in
vederea popularizarii realizarilor importante;

- analizeaza activitatea desfasurata de serviciile publice deconcentrate si
intocmeste informari cu privire la aceasta, semnalizeaza divergentele aparute intre
acestea si autoritatile administratiei publice locale si propune actiuni concrete de
mediere a acestora, pe care le inainteaza prefectului;

- eclaboreazd si supune spre aprobare prefectului masuri pentru
imbunatatirea activitatii serviciilor publice deconcentrate organizate la nivelul
unitdtilor administrative teritoriale, in vederea transmiterii acestora ministerelor §i
celorlalte organe ale administrapiei publice centrale din subordinea Guvernului,
potrivit legii;

- examineaza, impreuna cu serviciile publice deconcentrate si cu autoritatile
administratiei publice locale si judetene, stadiul de execupie a unor lucrari si
actiuni care se deruleaza in comun;

- intocmeste documentatia necesara in vederea emiterii de catre prefect a
propunerii de numire si de eliberare din functie a conducatorilor serviciilor publice
deconcentrate;

- asigurd consultarea conducatorilor serviciilor publice deconcentrate cu
privire la ordinele prefectului prin care se stabilesc masuri cu caracter tehnic sau de
specialitate, potrivit legii;
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- asigurd transmiterea ordinelor prefectului, avand ca obiect stabilirea de
masuri cu caracter tehnic sau de specialitate, catre conducatorul institutiei ierarhic
superioare serviciului public deconcentrat;

- asigura, potrivit legii, transmiterea catre serviciile publice deconcentrate a
actelor cu caracter normativ emise de ministere §i de celelalte organe ale
administratiei publice centrale din subordinea Guvernului;

- analizeaza si verifica activitatea de management al resurselor umane din
cadrul serviciilor publice deconcentrate si propune prefectului masuri pentru
imbunatatirea activitatii acestora;

- examineaza si prezinta prefectului proiectele bugetelor serviciilor publice
deconcentrate, transmise de catre acestea inainte de a fi propuse conducatorului
institutiei ierarhic superioare serviciului public deconcentrat;

- participd alaturi, de reprezentanti ai serviciilor publice deconcentrate, in
cadrul unor comisii mixte constituite prin ordin al prefectului, la actiuni de
verificare la nivelul intregului judet, cu privire la aplicarea si respectarea actelor
normative;

- elaboreazd informari cu privire la activitatea serviciilor publice
deconcentrate, pe care le prezintd autoritatilor administratiei publice judetene si
ministerelor de resort;

- monitorizeaza activitatea desfiasuratd de serviciile publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale organizate in judet, precum si
activitatea unitdtilor din subordinea ministerelor care nu au servicii deconcentrate,
a regiilor autonome de interes national si a filialelor acestora din judet, precum si a
companiilor nationale; in acest scop solicitd si primeste de la acestea informari si
rapoarte;

- urmareste modul de conlucrare dintre autoritatile administratiei publice
locale si serviciile publice deconcentrate in solutionarea problemelor comunitétilor
locale; elaboreaza si supune spre aprobare masuri pentru imbunatatirea acestei
conlucrari si a asistentei tehnice acordate autoritatilor locale;

- elaboreaza, 1n colaborare cu functionarii publici desemnati de sefii
serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe centrale
organizate in judet, cu specialistii consiliului judetean si pe baza propunerilor
primarilor unitdtilor administrativ-teritoriale din judet, proiectul programului
principalelor lucrdri si activitdti ale Comisiei Judetene Consultative si ale
Comitetului Operativ Consultativ;

- realizeaza lucrarile de secretariat pentru Comisia Judeteana Consultativa si
prezinta propuneri cu privire la programul de activitate al acesteia;

- realizeaza lucrarile de secretariat pentru colegiul prefectural si prezintad
propunerile cu privire la programul de activitate al acestuia subprefectului cu
atributii Tn domeniu;

- difuzeaza masurile adoptate de Comisia Judeteana Consultativa si Colegiul
Prefectural organelor si autoritatilor interesate si le aduce la cunostinta cetatenilor;
urmareste modul de aplicare a masurilor hotarate si informeaza operativ asupra
constatarilor facute;
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- participa la elaborarea si supunerea spre aprobare a propunerilor de acte
normative privind acordarea de catre Guvern a unor ajutoare umanitare de prima
urgentd constand in bunuri, produse si bani in scopul protectiei populatiei in situatii
exceptionale, determinate de calamitdti naturale, epidemii, incendii sau alte
fenomene periculoase;

- participd, impreund cu reprezentantii Ministerului Administratiei §i
Internelor, la actiuni cu privire la modul de exercitare de catre primari a atributiilor
delegate de stat prin acte normative;

- desfasoara actiuni la nivelul intregului judet pentru urmarirea aplicarii si
respectarii actelor normative, elaboreaza studii si rapoarte cu privire la aspectele
constatate, precum si propuneri privind imbunatatirea starii de legalitate, pe care le
inainteaza prefectului;

- elaboreaza proiectele de ordin ale prefectului, avand ca obiect stabilirea de
masuri cu caracter tehnic sau de specialitate;

- rezolva petitiile cu referire la activitatea serviciilor publice deconcentrate;

- stabileste, impreund cu institutiile publice si organismele abilitate prin
lege, masurile necesare pentru prevenirea sau reducerea la minimum a efectelor
fenomenelor naturale periculoase °i ale catastrofelor de orice fel, pe care le
inainteaza prefectului;

- urmareste indeplinirea masurilor dispuse de catre prefect, in calitate de
presedinte al comitetului judetean pentru situatii de urgenta;

- prezintd prefectului propuneri privind modul de utilizare, in situatii de
criza, a fondurilor special alocate de la bugetul de stat;

- propune prefectului, in situatiile prevazute de lege, convocarea consiliilor
locale, a consiliului judetean, dupa caz;

- Intocmeste rapoarte si informadri privind evolutia si desfasurarea
evenimentelor in caz de dezastru, precum si masurile intreprinse de autoritatile
administratiei publice locale 1n acest domeniu, pe care le Tnainteaza prefectului;

- asigurd informarea prefectului si a autoritdtilor administratiei publice
locale, pe baza datelor comunicate de Ministerul Administratiei si Internelor, cu
privire la iminenta producerii unor fenomene naturale periculoase;

- prezintd prefectului situatia finala a pagubelor produse;

- asigurd informarea zilnicda a prefectului, In perioada producerii
fenomenelor naturale periculoase, cu privire la situatia preliminara a efectelor si a
pagubelor produse;

- sprijind si indruma autoritdtile administratiei publice pentru buna
organizare §i desfasurare a activitdtii in situatii de urgenta;

- prezintd prefectului propuneri pentru alocarea unor sume din Fondul de
interventia la dispozitie Guvernului;

- centralizeazd necesarul de materiale de constructii, alimente si
imbracaminte in vederea elaborarii proiectelor de hotarari ale Guvernului pentru
acordarea de ajutoare umanitare populatiei afectate, de la rezervele de stat;

- prezintd prefectului propuneri pentru acordarea unor ajutoare umanitare
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populatie1 afectate de dezastre, in scopul protectiei populatiei in situatii
exceptionale, determinate de calamitdti naturale, epidemii, epizootii, incendii sau
alte fenomene periculoase;

- verifica modul de distribuire atat a ajutoarelor umanitare, cat si a sumelor
alocate de la Fondul de interventie la dispozitia Guvernului;

- elaboreaza proiecte de ordin ale prefectului, avand ca obiect stabilirea de
masuri cu caracter tehnic sau de specialitate;

Activitatea de bugete locale si investitii in gospodaria comunald

- urmareste respectarea prevederilor legale cu privire la etapele de elaborare
si adoptare a bugetelor locale;

- sprijina modul de elaborare sub aspectul legalitatii a propunerilor la
proiectele de hotarari privind stabilirea impozitelor si taxelor locale;

- verifica respectarea cadrului legal de percepere a impozitelor si taxelor
aferente bugetelor locale, in sensul ca nici un impozit sau taxa sa nu se incaseze
daca nu este prevazuta de dispozitiile legale;

- controleazd dacd fondurile bugetare sunt utilizate conform destinatiei
stabilite pentru finantarea diferitelor actiuni cuprinse in bugetele locale, in scopul
inlaturari deturnarii unor asemenea fonduri;

- contribuie la formularea de propuneri in legatura cu echilibrarea bugetelor
locale si impreund cu compartimentul de resort al consiliul judetean asigura
secretariatul tehnic al comisiei judetene privind transferul fondurilor de la bugetul
central sau judetean la cele locale;

- analizeaza dacd cuantumul veniturilor este dimensionat la nivelul
cheltuielilor propuse a se efectua printr-o eficientd si responsabila finantare a
activitatilor pe plan local sau judetean;

- examineaza prestatia fiecarui ordonator de credite sub aspectul legalitatii
actului decizional in aceasta materie, propunand masuri corespunzatoare cu privire
la incdlcarea prevederilor legale;

- urmareste ca programele de investitii Tn gospodaria comunala sa asigure:

- satisfacerea cerintelor cantitative si calitative ale utilizatorilor,
corespunzator prevederilor contractuale;

- functionarea optima, in condipii de siguranpd, rentabilitate si
eficienta  economicd a constructiilor, echipamentelor,
instalatiilor si dotarilor, corespunzator parametrilor tehnologici
proiectati;

- protejarea domeniului public s1 a mediului prin respectarea
reglementarilor legale;

- informarea § consultarea cetdtenilor in vederea protejarii
sanatatii populatii care beneficiaza de serviciile respective.

- sprijind autoritdtile publice ale administratiei locale pentru:

- elaborarea de programe in vederea reabilitarii sistemelor de
alimentare cu apa, canalizare, termoficare, gaze naturale,
apararea localitatilor de inundatii si alte fenomene periculoase;
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- intocmirea programelor pentru promovarea realizarii de noi
investitii in infrastructura fiecarei localitati urbane si rurale;

- urmarirea calitatii serviciilor prestate din cadrul programelor de
investitii in gospodaria comunala.

- colaboreaza cu autoritdtile administratier publice judetene si locale cu
privire la adoptarea politicilor si strategiilor de dezvoltare a investitiilor si
serviciilor, respective a programelor de dezvoltare a sistemelor publice de
gospodarie comunala, avand ca obiect:

- modul de respectare si de indeplinire a obligatiilor contractuale
asumate de operatorii furnizori/prestatori de servicii publice;

- modul de administrare, exploatare, conservare si mentinere in
functiune, dezvoltare sau modernizare a sistemelor publice de
infrastructura edilitara;

- modul de formare si de stabilire a tarifelor pentru serviciile
publice.

- indruma, controleaza si urmareste ca autoritatile administratiei publice
judetene si locale si unitdtile lor subordonate, pentru materializarea urmatoarelor
atributii:

- construirea, intrepinerea, modernizarea si  exploatarea
drumurilor s1 podurilor de interes judepean sau local;
- alimentarea cu apa, respectiv canalizarea §i epurarea apelor
uzate;
- producerea si distribupia energiei termice;
- colectarea, transportul, valorificarea, depozitarea si
neutralizarea deseurilor menajere;
- alimentarea cu gaze naturale;
- producerea, transportul si alimentarea cu energie electrica;

- transportul de persoane, inclusiv transportul de elevi intre
localitatile judetului.

- sprijinirea actiunilor de cooperare Intre consiliul judetean si autoritatile
administratiei publice locale, precum si intre acestea pentru realizarea de investitii
in domeniul gospodariei comunale de interes comun.

Activitatea de relatii cu sindicatele si patronatele

- asigurd organizarea si desfasurarea sedintelor comisiei de dialog social;

- asigurd transpunerea in practicad a Strategiei de guvernare cu privire la
dinamizarea parteneriatului social dintre sindicate, patronat si puterea executiva;

- stabileste relatii de conlucrare cu partenerii sociali, care sd permitd o
informare permanentd asupra nevoilor acestora §i sa faciliteze rezolvarea
problemelor in discutie;

- consulta partenerii sociali cu privire la masurile ce se intreprind n vederea
restructurarii regiilor autonome de sub autoritatea ministerelor, consiliilor judetene
si consiliilor locale, precum si a societdtilor comerciale, in corelare cu masurile de
reconversie a fortei de munca.
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- intocmeste informari permanente asupra problemelor ridicate de partenerii
sociali - patronat si sindicate;

- faciliteazd rezolvarea revendicdrilor §i a problemelor ridicate prin
efectuarea de interventii si informari la ministerul de resort;

- selecteaza temele ce se supun dezbaterii comisiei de dialog social;

- urmareste eficienta sedintelor comisiei de dialog social;

- comunicd periodic la Ministerul Administratiei si Internelor sinteza
problemelor ridicate in cadrul sedintelor ordinare si extraordinare ale comisiei de
dialog social;

- prezentarea trimestriala conducerii prefecturii a unei informari cu privire la
activitatea desfasuratd de comisia de dialog social;

- intocmeste informari operative asupra problemelor speciale ridicate de
catre partenerii sociali in cazul unor situatii de crizd;

- participa la medierea unor situatii de conflict aparute la agentii economici
intre sindicate i administratie;

- urmareste realizarea unui parteneriat activ cu asociatiile profesionale,
patronale, sindicale si organizatii neguvernamentale, in sensul participarii acestora
la imbunatatirea mediului economic, de afaceri, la promovarea diferitelor sectoare
de activitate;

- urmareste modul de desfasurare al unor mitinguri, demonstratii sau greve
organizate potrivit statutelor si in conditiile prevazute de lege de catre sindicate;

- Intocmeste situatii cu privire la categoriile de persoane ce beneficiaza de
protectie sociala;

- inregistreaza, verifica si solupioneaza sesizarile si contestatiile n legatura
cu legislatia din domeniul asistentei sociale;

- executa si alte sarcini transmise de conducerea prefecturii.

F3. Compartimentul informare, relatii publice si secretariat
- asigurd primirea, Tnregistrarea si solutionarea petitiilor adresate prefectului,
precum $i comunicarea catre petent a raspunsului, in termen legal, folosindu-se de:
— registrul de intrare-iesire
— parafa de inregistrare
— condica de evidenta
— condica de evidentd a corespondentei la compartimente
— condica de expeditie
- registrul special potrivit Legii nr 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public.
- organizeaza activitatea de primire a cetdpenilor in audientd la prefect, la
subprefect si la secretarul general;
- consiliaza cetatenii care se adreseaza institutiei prefectului in problemele
generale sau specifice relatiei cu publicul;
- participa la desfasurarea audientelor;
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- aduce la cunostintd publica prin afisare sau publicare, ordinele cu caracter
normative emise de prefect si comunica persoanelor interesate ordinele cu caracter
individual;

- raspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea,
folosirea si evidenta stampilelor prefecturii;

- raspunde de constituirea, pastrarea si conservarea arhivei, pentru directiile
si serviciului din cadrul prefecturii, inclusiv de depunerea acestora la arhivele
statului;

- organizeaza §i asigura primirea, inregistrarea sau expedierea documentelor
cu circuit special;

- asigura ducerea la indeplinire a prevederilor Legii nr.544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public;

- asigurd asistentd de specialitate expertilor locali pentru romi, care isi
desfasoard activitatea in cadrul aparatului propriu al consiliilor locale, pentru
indeplinirea sarcinilor prevazute in Planul general de masuri pentru aplicarea
Strategiei de imbunatatire a situatiei romilor;

- urmareste aplicarea prevederilor cuprinse in strategiile si programele
pentru sustinerea reformei Tn administratia publica;

F4 Compartimentul administrativ

- prelucreaza normele de protectie a muncii cu toti salariatii Prefecturii si
intocmeste fisele de protectia muncii si tine evidenta lor;

- raspunde de activitatea P.S.I, prelucreaza normele P.S.I cu toti salariatii din
aparatul propriu al Prefecturii;

- coordoneaza activitatea de transport a parcului propriu asigurand folosirea
rationald a acestora;

- asigura curatenia si intretinerea incaperilor institutiei si a spatiilor aferente;

- raspunde de aprovizionarea institutiei cu materiale de curdtenie precum si a
bonurilor valorice de benzina in vederea desfasurdrii normale a activitatii;

- intocmeste documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

- intocmeste nota de fundamentare a actiunii de protocol, a manifestarii sau a
actiunii cu caracter specific;

- receptioneazd, pastreazd si elibereazd materialele necesare bunei
desfasurdri a activitdtii aparatului propriu in baza referatelor si aprobarilor date de
catre conducerea Prefecturii;

- tine evidenta foilor de parcurs, a numarului de kilometri parcursi de
autoturismele din dotare, cat si consumul de carburant si lubrifiant normat si
realizat de fiecare vehicul in parte;

- asigura functionarea legaturilor telefonice , fax ;

- colaboreaza cu celelalte directii si servicii in vederea Indeplinirii sarcinilor
de serviciu;

B.  Biroul Resurse Umane, Financiar Contabilitate
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G1. Compartimentul resurse umane

- asigurd respectarea prevederilor legale referitoare la aplicarea Codului
muncii, a Statutului Functionarilor Publici si a Statutului Politistului;

- asigurd completarea la zi a cartilor de munca, a registrelor de evidenta a
salariatilor, intocmeste si pastreaza dosarele profesionale si personale ale
functionarilor publici si personalului contractual;

- iIntocmeste dosarele de pensionare si le inainteaza la Casa de pensii;

- elaboreaza la inceputul fiecarui an proiecte de ordin privind acordarea
salariilor de merit, a programarii concediilor de odihna si trecerea in trepte
superioare de vechime in munca a personalului din aparatul de specialitate al
prefectului;

- acorda asistentd primarilor in organizarea concursurilor de ocupare a
functiei publice de secretar;

- organizeaza secretariatul comisiilor de concurs si de solutionarea a
contestatiilor la concursurile pentru ocuparea funcpiilor publice vacante din cadrul
prefecturii, in conformitate cu legislatia in materie

- Intocmeste proiectele de ordine de Iincadrare/suspendare/eliberare a
personalului din aparatul propriu si a secretarilor unitatilor administrativ-
teritoriale;

- Intocmeste baza de date referitoare la evidenta secretarilor localitatilor
judetului, a primarilor, viceprimarilor si a consilierilor locali;

- tine evidenta declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese si se ocupa de
publicarea lor pe site-ul institutiei;

- urmareste realizarea anuald a evaludrii performantelor profesionale a
salariatilor din institutie precum si a secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale;

- asigurd accesul salariapilor la programele de perfectionare a pregatirii
profesionale;

- comunica situatiile solicitate de Agentia Functionarilor Publici cu privire la
functionarii publici;

- asigurd aplicarea legilor salarizarii pentru compartimentele aparatului
tehnic de specialitate al prefecturii;

- dimensioneazd fondul de salarii corespunzator statului de functii al
aparatului tehnic de specialitate, pentru Intocmirea proiectelor de buget,
necesarelor lunare si anuale;

- intocmeste statul de functii si statul de personal lunar si ori de cate ori
intervin mutatii, indexari sau noi angajari;

- gestioneaza si actualizeaza periodic, in colaborare cu Agenpia Nationala a
Functionarilor Publici, Baza de date a functionarilor publici;

- asigurd evidentele necesare pentru orele suplimentare efectuate de catre
personalul Prefecturii si prezinta propuneri pentru aprobarea lor;

- asigurd evidenta serviciului de permanenta la Cabinetul Prefectului.

- colaboreaza cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului
Administratiei §i Internelor pentru solutionarea problemelor de resurse umane,
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precum si cu servicii pe publice deconcentrate din judet, consiliile locale si
consiliul judetean ;
- executa si alte sarcini stabilite de catre conducerea institutiei;

G2. Compartimentul financiar contabilitate

- urmareste elaborarea, executia si incheierea exercitiului bugetului de
venituri si cheltuieli al institutiei ;

- iIntocmeste proiectul de venituri si cheltuieli propriu al Prefectului judetului
Arges;

- urmareste executia bugetard cu respectarea incadrarii in creditele acordate
pe capitole, articole si alineate;

- urmareste si conduce evidenta contabild a sumelor primite drept alimentare
de credite;

- urmareste incadrarea sumelor din dispozitiile bugetare aprobate
ordonatorilor repartizate pe trimestre si luni si detaliate conform clasificatiel
bugetare;

- organizeaza si verifica Inregistrarea si totalizarea operatiunilor contabile in
vederea intocmirii conturilor de executie bugetard, a balantelor de verificare
sintetice si analitice, a darii de seama contabile la termenele stabilite;

- Intocmeste raportul privind modificarea repartizarii pe trimestre si pe
subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, a creditelor aprobate, inclusiv prin virari de
credite;

- intocmeste programul anual de achizipie publica.

- verifica existenta creditelor bugetare sau a cheltuielilor de angajament dupa
caz pentru derularea achizitiilor publice;

- verificd respectarea legalitatii si regularitdtii specifice procedurii de
achizitie publica;

- iIntocmeste actul de aprobare a documentatiilor tehnico economice ale
obiectivelor de investitii;

- intocmeste nota de fundamentare a cheltuielilor ocazionate de deplasarea
in strainatate;

- verificd documentele, invitatii s1 comunicarile scrise de la partenerul
extern, privitoare la actiunea si conditiile efectuarii deplasarii in strainatate;

- organizeaza si urmareste desfagurarea inventarierii gestiunilor si valorifica
rezultatele acestora;

- verifica indeplinirea conditiilor legale privind angajarea gestionarilor,
constituirea garantiilor si retinerea ratelor;

- urmareste exercitarea controlului financiar asupra operatiunilor prin
casieria proprie de catre salariatul desemnat si efectueaza conform legii, controlul
de casa;

- intocme;te statele de platd pentru aparatul propriu al Prefecturii in baza
pontajelor primite de la compartimentele de specialitate;

- Intocmeste lunar centralizatorul statelor de salarii;
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- Intocmeste lunar situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal
finantate de la buget;

- verifica facturile emise de furnizori/prestatori/executanti cu certificarea de
catre beneficiar a efectudrii operatiunii pentru care se solicita plata;

- verificd legalitatea §i regularitatea documentatiei justificative,
corespunzator prevederilor actului normativ care reglementeaza operatiunea;

- verifica dacd operatiunea de lichidare privind realitatea faptelor si
exactitatea sumei datorate este certificatd de compartimentul de specialitate prin
,, Bun de plata”;

- verifica regularitatea completarii documentului supus vizei controlului
financiar preventiv;

- verifica notele privind starea tehnica a mijlocului fix propus a fi scos din
functiune;

- verifica actele justificative si actul constatator al avariei precum si un deviz
estimativ al reparatiei capitale;

- intocmeste procesul verbal de scoatere din functiune a mijlocului fix daca
sunt indeplinite conditiile scoaterii din functiune;

- verifica decontul de cheltuieli privind justificarea avansului acordat pentru
deplasari in tara;

- urmareste prezentarea in termenul legal a documentelor justificative
pentru avansul primit;

- verificad corectitudinea calculului privind sumele justificate si dupa caz, a
penalitatilor de intarziere;

- verifica si intocmeste decontul de cheltuieli prezentat de titular;

- asigura respectarea prevederilor legale referitoare la 1incadrarea
personalului pe categorii de functii, grade si trepte profesionale;

- asigura evidentele necesare pentru orele suplimentare efectuate de catre
personalul Prefecturii si prezinta propuneri pentru aprobarea lor;

- se preocupd de Intocmirea ,Listei de investitii ,,a alocarii fondurilor
necesare si organizarea achizitionarii de bunuri conform dispozitiei legale;

- asigura prezentarea in timp util a darilor de seama contabile trimestriale si
anuale la Ministerul Administratiei si Internelor;

- colaboreaza cu celelalte compartimente Tn vederea indeplinirii sarcinilor de
serviciu.

H. Serviciul public comunitar regim permise de conducere s§i
inmatricularea autovehiculelor

- constituie si1 actualizeaza registrul judetean de evidentd a permiselor de
conducere §i a autovehiculelor inmatriculate si valorificd datele cuprinse in
acestea;

- organizeaza examenele pentru obpinerea permiselor de conducerea
autovehiculelor, in conditiile legii;
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- solutioneaza cererile pentru eliberarea permiselor de conducere, a
certificatelor de Tnmatriculare si a placilor ;

- asigura eliberarea permiselor de conducere, a certificatelor de inmatriculare
a autovehiculelor si a placilor cu numar de inmatriculare pentru autovehicule
rutiere;

- monitorizeazad §i controleazd modul de respectare a prevederilor legale
referitoare la asigurarea protecpiei datelor cu caracter personal, in domeniul de
competenta;

- colaboreazd cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor pentru asigurarea eliberarii certificatelor de Tnmatriculare si a placilor
cu numere de inmatriculare pentru autovehicule rutiere, in sistem de ghiseu unic;

- asigurad solutionarea contestatiilor depuse la serviciul public comunitar
regim permise de conducere si inmatriculare a vehiculelor.

1. Serviciul public comunitar pentru eliberarea §i evidenta pasapoartelor
simple

- solutioneaza cererile pentru eliberarea pasapoartelor simple ori de
prelungire a valabilitatii acestora in conformitate cu prevederile legii;

- asigurd eliberarea, in regim de ghiseu unic, a pasapoartelor simple, in
colaborare cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor din
subordinea consiliilor municipale, orasenesti si comunale;

- administreaza si gestioneaza registrul judetean de evidenta a pasapoartelor
simple si valorifica datele cuprinse in acesta;

- furnizeaza permanent, in cadrul sistemului napional informatic de evidenta
a persoanelor, informatiile necesare actualizarii Registrului national de evidenta a
pasapoartelor simple;

- asigurad Inscrierea de mentiuni in pasapoarte, in conditiile legii;

- organizeazd la nivelul judetului gestionarea si controlul eliberarii
pasapoartelor;

Programul de functionare a Institutiei:
Luni-vineri : 8.30-16.30

Program de lucru cu publicul :

Luni : 8.30-16.30

Marti : 8.30-16.30

Miercuri : 8.30-16.30

Joi : 8.30-18.30

Vineri : 8.30-16.30
Program de lucru : Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple :
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Luni, Marti, Miercuri : 8.30 -16.30
Joi:8.30-18.30
Vineri: 8:30 - 16:30

Program de lucru : Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere
si Inmatriculare a Vehiculelor :

Luni, Marti, Miercuri : 8.30 -16.30

Joi: 8.30-18.30

Vineri: 8:30 - 16:30

Program de lucru apostila :
Marti si Joi : 9.30-12.30 primire cereri
Miercuri si Vineri : 9.30-10.30 eliberare documente

Audiente :
Prefect Ion Cirstoiu : miercuri - ora de incepere 9.00 - in limita celor Tnscrisi pe
lista;
Subprefect Gheorghe Rizescu - marti ora de incepere 9.00 - in limita celor Inscrisi
pe lista;
Subprefect lon Popa - joi ora de incepere 9.00 - in limita celor inscrisi pe lista;

3. Numele si prenumele persoanelor din conducerea Institutiei Prefectului
judetului Arges si ale functionarilor responsabili cu difuzarea informatiilor

publice

Conducerea Institutiei Prefectului :
A. Prefect : Ion Cirstoiu
B. Subprefect : Gheorghe Rizescu

C. Subprefect : lon Popa
D. Directia Integrare Europeana, Monitorizarea Serviciilor Publice Deconcentrate,

Informare, Relatii Publice, Secretariat, Administrativ
Director : Ion Ghe. Ionescu

E. Directia Verificarea Legalitatii Actelor, Contencios administrativ si Urmarirea

Actelor cu Caracter Reparatoriu
Serviciul Verificarea Legalitatii Actelor si Contencios Administrativ

Sef serviciu : Iulia Ciuhandu
F. Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pasapoartelor Simple

Sef serviciu : comisar sef Sorin Balica
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Biroul emitere §i evidentda pasapoarte, probleme de migrari, aplicarea masurilor
restrictive si a acordurilor de readmisie
Sef birou : comisar sef Vasile Rusitaru

G. Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere si Inmatriculare a
Vehiculelor

Sef serviciu : comisar sef Codrut Vasceanu

Biroul regim premise de conducere si examinari

Sef birou : comisar Mihai Craciun

Biroul inmatriculare ti evidenta vehiculelor rutiere

Sef birou : comisar Marian Stancu

Responsabili aplicarea Legii nr.544/2001
A. Consilier superior : Maria Dumitrescu
B. Inspector asistent : Dinca Bogdan

C. Inspector asistent : Catatalin Cirstea

4. Coordonatele de contact ale Institutiei Prefectului judetului Arges,
respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa
paginii de Internet

Denumire : Institutia Prefectului Judetului Arges
Sediul : Palatul Administrativ, Pitesti, Piata Revolutiei, nr.1, judetul Arges

Numere de telefon, fax: 0248/217800(centrala); 0248/216463- fax Cancelaria
Prefectului; 0248/219400 —relatii cu publicul;

Adresa de e-mail : cabinet.prefect@prefecturaarges.ro

Adresa paginii de Internet : www.prefecturaarges.ro

1. Sursele financiare, bugetul

A. Sursele de finantare : bugetul de stat pentru anul 2006 aprobat prin Legea
nr.379/2005, prin bugetul Ministetrului Administratiei si Internelor

B. Bugetul de venituri si cheltuiels :
-mii lei-

Categoria de cheltuiala Cod suma

TOTAL BUGET 50.01 4322.70
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AUTORITATI PUBLICE SI ACTIUNI | 51.01.03 2583.40
EXTERNE

CHELTUIELI CURENTE 51.01.01 2523.40
Titlul I Cheltuieli de personal 10 1812.00
Titlul II Bunuri si servicii 20 711.40
CHELTUIELI DE CAPITAL 70 60.00
Titlul X Active nefinanciare 71 60.00
ORDINE PUBLICA SI SIGURANTA | 61.01.50 1739.30
NATIONALA

CHELTUIELI CURENTE 61.01.01 1623.30
Titul I Cheltuieli de personal 10 1366.30
Titlul II Bunuri si servicii 20 257.40
CHELTUIELI DE CAPITAL 70 116.00
Titlul X Active nefinanciare 71 116.00

2. Programele si strategiile proprii

Institutia Prefectului Judetului Arges asigurd la nivelul judetului aplicarea si
respectarea Constitutiei, a legilor, a ordonantelor §i a hotararilor Guvernului, a
celorlalte acte normative, precum si a ordinii publice.

Institutia Prefectului intocmeste anual :

- Planul de actiuni pentru realizarea in judet a obiectivelor cuprinse in

Programul de guvernare,

- Raportul privind starea economico-sociald a judetului, care se inainteaza,

potrivit legii, Guvernului, prin Ministerul Administratiei si Internelor;

- Planul de actiuni pentru realizarea in judet a politicilor nationale, a politicilor
de integrare europeana si intensificare a relatiilor externe, cu consultarea consiliului
judetean si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

- Planul multianual de modernizare;

7. Lista cuprinzind documentele de interes public si lista cuprinzand
categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii

- Ordinele prefectului cu caracter normativ;

- Proiectele de ordin cu carecter normativ;

- Referatele ce insotesc proiectele de ordin cu caracter normativ;
- Hotararile Colegiului Prefectural;

- Proiectele de hotarare ale Colegiului Prefectural;

- Mesajele, declaratiile prefectului si ale subprefectilor;

- Sintezele sedintelor Comisiei de dialog social;
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- Ordinea de zi a sedintelor Colegiului Prefectural, Comisiei de dialog social,
Comitetului Consultativ de Dialog Civic pentru Problemele Persoanelor Varstnice,
Biroului Judetean pentru Romi, Grupului de lucru Mixt pentru Problemele Romilor;

- Programul orientativ de dezvoltare economico-sociala a judetului;

- Planul judetean de aparare impotriva inundatiilor;

- Agenda publica a prefectului;

- Delegatiile participante la actiuni externe;

- Posturile scoase la concurs;

- Parcul de automobile din dotarea Institutiei Prefectului - componenta,

caracteristici, an de fabricatie;

- Planul multianual de modernizare;

- Planul de implementare a legislatiei armonizate si consolidarea institutionala;

- Planul de implementare a masurilor de integrare europaena si intensificarea

relatiilor externe;

- Strategia judeteana antidrog pentru perioada 2006-2008

8. Modalitatile de contestare a deciziei Institutiei Prefectului judetului Arges in
situatia In care persoana se considera vatimata in privinta dreptului de acces la
informatiile de interes public solicitate.

In articolele 21 si 22 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public sunt prevdzute modalitatile de contestare a deciziei autoritatii sau a
institutiei publice in situatia in care persoana se considera vatamata in privinta dreptului
de acces la informatiile de interes public solicitate:

»Art. 21. - (1) Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autoritati
ori institutii publice pentru aplicarea prevederilor prezentei legi constituie abatere si
atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

(2) Impotriva refuzului prevazut la alin. (1) se poate depune reclamatie la
conducatorul autoritdtii sau al institutiei publice respective in termen de 30 de zile de la
luarea la cunostinta de catre persoana lezata.

(3) Daca dupa cercetarea administrativd reclamatia se dovedeste intemeiata,
raspunsul se transmite persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei
si va contine atat informatiile de interes public solicitate initial, cat si mentionarea
sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui vinovat.

Art. 22. - (1) In cazul in care o persoani se considera vitimati in drepturile sale,
previazute in prezenta lege, aceasta poate face plangere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului in a cérei raza teritoriald domiciliazd sau in a carei raza
teritoriald se afld sediul autoritdtii ori al institutiei publice. Plangerea se face in termen
de 30 de zile de la data expirarii termenului prevazut la art. 7.

(2) Instanta poate obliga autoritatea sau institutia publica sa furnizeze informatiile
de interes public solicitate si sa plateasca daune morale si/sau patrimoniale.

(3) Hotararea tribunalului este supusa recursului.
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(4) Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabila.
(5) Atat plangerea, cat si apelul se judeca in instantd in procedurda de urgenta si
sunt scutite de taxa de timbru”.
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